	ЗАТВЕРДЖЕНО

_______________О.О.Супрунюк
“____” ___________ 2018 року


	інформаційнА карткА адміністративної послуги
(у разі, якщо послуга надається через центр надання адміністративних послуг)
Видача паспорта прив’язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності
 (назва адміністративної послуги)

Відділ містобудування, архітектури та благоустрою виконавчого комітету Нетішинської міської ради 
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

Інформація про центр надання адміністративної послуги
Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення

Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету Нетішинської міської ради
1.
Місцезнаходження центру надання адміністративної послуги

30100 Хмельницька обл., м.Нетішин, просп. Курчатова, 1/1
2.
Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги

Понеділок, середа, четвер – з 09.00 до 18.15 годин; 

вівторок – з 09.00 до 20.00 годин; 

п’ятниця – з 08.00 до 16.00 годин; 

без перерви на обід
вихідні дні – субота, неділя
3.
Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги

(тел. (03842) 9-09-93; (03842) 9-00-76; (03842) 9-08-80

E-mail: cnap_netishyn@ukr.net;

http://www.netishynrada.gov.ua.
Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги
4.
Закони України

Закон України "Про регулювання містобудівної діяльності", стаття 28
5.
Акти Кабінету Міністрів України

Наказ міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України "Про затвердження Порядку розміщення тимчасових споруд для провадження підприємницької діяльності"від 21.10.2011 р. № 244

6.
Акти центральних органів виконавчої влади

-
7.
Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування

-
Умови отримання адміністративної послуги
8.
Підстава для одержання адміністративної послуги

1.Заява про можливість розміщення ТС (у довільній формі).
2.Заява щодо оформлення паспорта прив’язки ТС, що додається.
9.
Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них

До заяви про можливість розміщення ТС, додаються:

1.Графічні матеріали із зазначенням бажаного місця розташування ТС, виконані замовником у довільній формі на топографо-геодезичній основі М 1:500 кресленнями контурів ТС з прив’язкою до місцевості
2.Реквізити замовника (найменування, П.І.Б., адреса, контактна інформація).

До заяви щодо оформлення паспорта прив’язки ТС, замовник додає:
3.Схему розміщення ТС.
4.Ескізи фасадів ТС у кольорі М 1:50 (для стаціонарних ТС), які виготовляє суб’єкт господарювання, що має ліцензію на виконання проектних робіт, або архітектор, який має відповідний кваліфікаційний сертифікат.
5.Схему благоустрою прилеглої території, складену замовником або суб’єктом підприємницької діяльності, який має відповідну ліцензію, архітектором, який має відповідний кваліфікаційний сертифікат, відповідно до Закону України "Про благоустрій населених пунктів України" (2807-15).
6.Технічні умови щодо інженерного забезпечення (за наявності), отримані замовником у балансоутримувача відповідних інженерних мереж.

10.
Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги

1.Замовник, який має намір встановити ТС звертається до відповідного виконавчого органу сільської, селищної, міської ради, районної державної адміністрації із відповідною заявою у довільній формі про можливість розміщення ТС та доданим пакетом документів зазначеним в пункті 9 підпунктів 1 та 2.
2.Для оформлення паспорта прив’язки замовник звертається до органу з питань містобудування та архітектури із додатковою заявою та доданим пакетом документів зазначеним в пункті 9 підпунктів 3, 4, 5 та 6 щодо оформлення паспорта прив’язки ТС.
11.
Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги

Безоплатно  
У разі платності:

11.1
Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата

-
11.2.
Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу

-

11.3.
Розрахунковий рахунок для внесення плати

-

12.
Строк надання адміністративної послуги

1.Відповідність намірів - протягом десяти робочих днів з дня подання зазначеної заяви. 
2.Паспорт прив’язки ТС - протягом десяти робочих днів з дня надходження відповідної заяви та пакета документів.  
13.
Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги

Підставою для відмови у видачі паспорта прив’язки ТС є:

- невідповідність намірів щодо місця розташування комплексній схемі розміщення ТС (у разі її наявності), будівельним нормам;

- подання неповного пакета документів та подання недостовірних відомостей, визначених у пункті 9.
14.
Результат надання адміністративної послуги

Паспорт прив’язки підписаний керівником відповідного уповноваженого органу  містобудування та архітектури.
15.
Способи отримання відповіді (результату)

У центрі надання адміністративних послуг.
16.
Примітка

1.Після розміщення ТС замовник подає до виконавчого органу сільської, селищної, міської ради або відповідної районної державної адміністрації письмову заяву за формою, що додається, у якій зазначає, що він виконав вимоги паспорта прив'язки.
2.Продовження строку дії паспорта прив'язки здійснюється за заявою замовника, шляхом зазначення нової дати, підпису та печатки у паспорті прив'язки органом з питань містобудування та архітектури виконавчого органу відповідної ради, районної державної адміністрації.
3. У разі коли власник (користувач) має намір змінити її естетичний вигляд, він звертається до відповідного органу з питань містобудування та архітектури з письмовою заявою щодо внесення змін до паспорта прив'язки у частині ескізів фасадів. Орган з питань містобудування та архітектури розглядає нові ескізи фасадів ТС  впродовж десяти робочих днів з дня подання такої заяви та за відсутності обґрунтованих заперечень керівник (заступник) органу з питань містобудування та архітектури візує нові ескізи фасадів ТС. 

 

*також до інформаційної картки додається форма заяви.


Керівнику______________________________

_______________________________________

               (найменування уповноваженого органу 
                       містобудування та архітектури) 

_______________________________________
                                             (П.І.Б.)
_______________________________________
_______________________________________
_______________________________________
                                     (П.І.Б. заявника)
Адреса реєстрації: _______________________

_______________________________________

тел._____________________________________
ЗАЯВА

	Прошу видати паспорт прив’язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності __________________________________________
__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

До заяви додається: 
1.Схему розміщення ТС_______________________________________ 

2.Ескізи фасадів ТС у кольорі М 1:50____________________________
3.Схему благоустрою прилеглої території________________________
4.Технічні умови щодо інженерного забезпечення (за  наявності)_____



________________________________ 


_____________________
              (прізвище, ім’я, по батькові)                                                                           (підпис)
__ ___________20___року 

Додаток 2 
до Порядку розміщення 
тимчасових споруд 
для провадження 
підприємницької діяльності 

ЗАЯВА 

Заявник (суб'єкт господарювання)_____________________________________________
 Цією заявою повідомляю, що вимоги паспорта прив'язки тимчасової споруди для провадження підприємницької діяльності, виданого ______________ від _____ N _____, виконані у повному обсязі. 

________________________________________________________________________________
(П.І.Б. керівника підприємства, установи, організації або П.І.Б.
фізичної особи - підприємця, підпис, дата, печатка (за наявності))

